Latvijas Nacionālais kultūras centrs
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„Izglītības iestādes finansiālā un administratīvā vadība” 
 
DARBA KĀRTĪBA

Norises vieta: 	Latvijas Nacionālais kultūras centrs, Pils laukums 4, Rīga
Norises laiks:	2016.gada 25.februāris - 2016.gada 26.februāris

2016.gada 25.februāris

9.30 - 10.00		Reģistrācija 

10.00 - 11.30	Izglītības iestādes saimnieciski finansiālās darbības organizācija un lietvedība. 
Anna Zālīte, Rīgas Domes Izglītības, kultūras un sporta departaments, Audita un revīzijas nodaļas vadītāja

11.30 - 11.45		Pauze

11.45 - 12.30	Materiālo vērtību uzskaite un inventarizācija. 
Anna Zālīte, Rīgas Domes Izglītības, kultūras un sporta departaments, Audita un revīzijas nodaļas vadītāja

12.30- 13.00		Pusdienu pārtraukums	

13.00 - 15.15	Maksas pakalpojumi, dāvinājumi, ziedojumi.
Anna Zālīte, Rīgas Domes Izglītības, kultūras un sporta departaments, Audita un revīzijas nodaļas vadītāja

15.15 - 15.30	Kafijas pauze

16.00 - 17.00	Izglītība muzejā. Dekoratīvās mākslas un dizaina muzeja apmeklējums (Rīgā, Skārņu ielā 10/20)
Inese Baranovska, Dekoratīvās mākslas un dizaina muzeja vadītāja

 	Artūrs Riņķis un Iveta Vaivode “Ceļojums uz Nekurieni”

Izstāde-izrāde, kura, izmantojot instalāciju, fotogrāfiju, video, animāciju un skaņu, iespēja paraudzīties uz pasauli ar sapņotāju acīm, iesaistoties abu mākslinieku fantāziju spēlē, kas ir romantiski naiva, melanholiski smeldzīga un reizē arī pārpasaulīgi vieda.



2016.gada 26.februāris

10.00 - 12.15	Izglītības iestādes iekšējo normatīvo aktu izstrāde.
Mārīte Grebzde, Latvijas Nacionālā kultūras centra Administratīvās nodaļas vadītāja
 
12.15 - 12.30	Kafijas pauze

12.30 - 14.45	Darba likuma normu piemērošana izglītības iestādē.
Darba tiesisko attiecību nodibināšana, līgumi. Darba tiesisko attiecību izbeigšana. Uzteikums, vienošanās.
Mārīte Grebzde, Latvijas Nacionālā kultūras centra Administratīvās nodaļas vadītāja

14.45 - 15.15	Pusdienu pārtraukums	

15.15 - 16.45	Izglītības iestādes kvalitātes vadība, kvalitātes iekšējā vērtēšanas procesa nodrošināšana.
Sarmīte Dīķe, Izglītības kvalitātes valsts dienesta Kvalitātes novērtēšanas departamenta direktora vietnieka p.i.

16.45- 17.00		Kursu noslēgums


2

